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 بكلية العلوم والآداب بشرورة  التوجيه والإرشاد الطلابيمقترحة لوحدة ال التنفيذيةخطة ال

 هـ: 5144/  4144للعام الجامعي  للفصل الدراسي الثاني
، والتي تتضااامج مجموعة مج ااعما  الثانيللفصااال الدراساااي  الطلابيالإرشااااد التوجيه وتم إعداد خطة مقترحة لوحدة       

 وأهدافها والجهات المنفذة لها، والجهات المشرفة عليها ووقت تنفيذها.  والتوجيهية والدورات التدريبية والفعاليات الإرشادية

 الجهة الجهة المنفذة ااهداف الفعالية م
 المشرفة

وقت 
 التنفيذ

       الشواهد    
 والادلة

مااااعااااالااااجااااة جااااداو   1

 الطلاب

 الإضافة( )الحذف،

 

تصاااااااحيا ملاااااااااااار الطلاب 

الدراسااااي، ومعالجة جداولهم 

الاااادراسااااااايااااة، وف  الخطااااة 

الدراساااااااية، مة مراعاة مواد 

 الرسوب ونظام الملاتويات

 

المرشديج 

 ااكاديمييج

وحدة شؤون 
القبو  
 والتلاجيل

التوجيه حدة وو
 الإرشادو
 طلابيال

 ااسبوع ااو 

 1444/ 5/  5 الثلاثاءمج 

/  5/  7 الخميس إلى  هـ

 هـ 1444

تقرير عج معالجة جداو  -
 الطلاب.

نموذج لجدو  إحصائي يبيج -
عدد الطلاب الذيج تمت 

معالجة جداولهم في ااقلاام 
 العلمية.

تحديث توزية الطلاب  2
عاالااى الااماارشااااااااااديااج 
 ااكاديمييج بااقلاام

ـاا تحديث توزية الطلاب على ـاا
يج  مرشااااااااااد ل يج ا مي ي ااكاااااد

 .بااقلاام
التأكد مج عدالة التوزية  ـاااااااااا

بيج المرشااااااااديج ااكاديمييج 
 .بااقلاام

 

 
التوجيه وحدة 

الطلابي   الإرشادو
 بالكلية

 
التوجيه وحدة 
 الإرشادو

 الطلابي  بالكلية

 

 ااسبوع ااو  

 1444/  5/  10ااحد 

 هجرية

 
 

 .نلاخة مج تقرير التوزية -
 

المتابعة والإشاااااااراف  3

على أعااااذار الطلاب 

الاااايااااائااااباااايااااج عااااج 

الاختبااارات النهااائيااة 

441 

رفة محضااااااار لجناااة الحاااالات  -

أعااذار الطلاب ) الطلابيااة بااالكليااة

رات النهائية اليائبيج عج الاختبا

لدراساااااااي ااو   للعام للفصااااااال ا

( إلااى رئاايااس هااجااريااااة 1444

 . اللجنة

مراجعة وتدقي  أسااماء الطلاب  -

الاااذيج لاااديهم اختباااارات باااديلاااة 

 عاون مة ااقلاام العلمية.بالت

 التوجيه وحدة

 الطلابي الإرشادو

لتعاون مة وحدة با

شؤون التلاجيل 

 بالكلية والقبو 

 
التوجيه وحدة 

 الإرشادو

 الطلابي  بالكلية

 

 ااسبوع ااو 

/  5 /11 مج الإثنيج

 ااربعاءإلى  1444

 هجرية  1444/ 13/5

 
رفة محضر أعذار الطلاب  -

الاختبارات اليائبيج عج 
 .441النهائية 

الذيج تييبوا  الطلابكشف -
للاختبارات  عج الاختبارات

 البديلة.

4  

)  حو  ورشاااااااة عمل

قاااواعااااد اللاااااااااالاااو  

 (الطلابي  طوالانضبا

د اللاااالو  التعرف على قواع-

 ي.الطلاب والانضباط

الااتااعاارف عاالااى الااعااقااوبااااات -

فة قواعد  المترتبة على مخال

 .اللالو  والانضباط الطلابي

تعرف على عقوياااة الي  ال-

في الاختبااااارات الفصااااااالياااة 

 .نهائيةوال

 
 

التوجيه وحدة 

الطلابي   الإرشادو

 بالكلية

 

 

 

 وكالة الكلية  

 

 

 ااسبوع الثالث

/  5/  25الإثنيج 

 هجرية1444

 

عمل  نلاخة مج تقرير ورشة-
 والانضاااااباطد اللاااااالو  قواع)

 (.يالطلاب
ج كشااااف حضااااور نلاااااخة م -

 .الورشة
نموذج مج المحتوى العلمي  -

 للورشة.

5  
الاااتاااعااارياااف باااا لااايااااة 
الشااااااااااااااااااااكااااااااااااااوى 

 والمقترحات

 

توعية الطلاب ب ليات 

 الشكاوى والمقترحات

 ) لائحة حقوق الطلاب (

 

المرشديج 

 ااكاديمييج

 
التوجيه وحدة 

 الإرشادو

 الطلابي  بالكلية

 

 ااسبوع الرابة

/  6/  3الإثنيج 

 هجرية1444

 تقرير عج الفعالية. -
نموذج مج استمارة آلية  -

 الشكاوى والمقترحات.



 

 
 

 : .............................. المرفقات......................هـ      : .. التاريخ: ........................................     الرقم        

 
 
 

 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم 
 جامعة نجران

 كلية العلوم والآداب بشرورة

 
 

KINGDOM OF SAUDI ARABIA 
Ministry of Education 

Najran University 
College of Science & Art at Sharurah 

  

6  
 حصر الطلاب ذوي  

 الإعاقة بالكلية

 
التعرف على أعااااداد ذوي  -

 الإعاقة بااقلاام.
 

 
التوجيه وحدة 

الطلابي   الإرشادو
 بالكلية

 
التوجيه وحدة 
 الإرشادو

 الطلابي  بالكلية

 
 ااسبوع الرابة

/  6/  3الإثنيج 

 هجرية1444

 

 
 .الحصرتقرير عج  -
نماذج مج استمارات  -

 .الحصر

7  

 

لقاء تعريفي  بالطلاب 

 ذوي الإعاقة بالكلية

التعرف على الطلاب ذوي  -

 الإعاقة بالكلية.

كلات  - عرف على مشاااااااا ت ل ا

الطلاب ذوي الإعاقة بالكلية، 

والعماااال على إيجاااااد الحلو  

 لها.الناجعة 

 
 

التوجيه وحدة 

الطلابي   الإرشادو

 بالكلية

 

 

 وكالة الكلية

 

 

 ااسبوع الخامس

/  6/  9الإثنيج 

 هجرية1444

 

 .اللقاءتقرير عج  -    

مج الملصقات نموذج  -

 .الإلكترونية للقاء

ذج مج الرسائل نما -

 .الإرشادية للقاء

8  
ماانلاااااااااقااي اجااتااماااااع 

الإرشاد ااكاديمي في 
مة  ااقلااااااااام العلمية

 وكيل الكلية

ـااااااااااااا التعرف على سااااااالبيات 
وإيجاااابياااات ساااااااير العملياااة 

 الإرشادية بالكلية. 
مناقشااة الخطا الإرشااادية   -

 لكل قلام. 
مناقشااااااااة الخطا العلاجية  -

 للطلاب المتعثريج. 
يه - مناقشاااااااة البرامئ الإثرائ

للطلاب والتعزيزيااااة للطلاب 
 المتفوقيج. 

 
 
 
التوجيه وحدة 

الطلابي   الإرشادو
 بالكلية

 

 

 

 وكالة الكلية

 

 

 

 مرتان في الفصل

محضر اجتماع منلاقي  -

الإرشاد ااكاديمي في ااقلاام 

 العلمية.

كشف حضور منلاقي  -

 الإرشاد ااكاديمي للاجتماع.

9  
الاجتماااااع  بااااالطلاب 

 المتفوقيج

الاااتاااعااارف عااالاااى الاااطااالاب  -
 المتفوقيج. 

ية للتواصااااااال مة  - اقتراح آل
 الطلاب المتوفقيج .

 
التوجيه وحدة 

الطلابي   الإرشادو

 بالكلية

 
 الشؤون 
 ااكاديمية

 

 مرتان في الفصل

 محضر الاجتماع. -    

كشف حضور الطلاب  -

 المتفوقيج للاجتماع.

الطلاب متااابعااة خطااة  10

 المتعثريج دراسيا ً

الاااتاااعااارف عااالاااى الاااطااالاب -

 المتعثريج دراسيا ً 

ـاااااا وضة المعالجات المناسبة 

لتحلااااااايج ملاااااااتواهم ، وف  

 الخطا الإرشادية .

 

المرشديج 

 ااكاديمييج

 
التوجيه وحدة 

 الإرشادو

 الطلابي  بالكلية

 

على مدار الفصل 

 الدراسي

 محضر الاجتماع. -     

كشف حضور الطلاب  -

 المتعثريج للاجتماع.

 

11  
 ورشاااة عمل بعنوان:

وأثرها  )دافعية التعلم
عاالااى الااتااحصااااااااياااال 

 الدراسي(

 

تعزيز دافعيااااة الطلاب في -

 عملية التعلم.

معااااالجااااة ضاااااااعف دافعيااااة -

 الطلاب في عملية التعلم.

 
الااااتااااوجاااايااااه وحاااادة 

الطلابي   الإرشااااااااااادو

بااالكليااة بااالتعاااون مة 

وحاااادة اانشااااااااااطااااة 

 الطلابية

 

 

 وكالة الكلية

 

 

 ااسبوع اللاادس

 

 
 

 تقرير مفصل عج الورشة. -

كشف حضور الطلاب  -  

 للورشة.

 

اجتماااااعااااات دوريااااة  12

لااااالااااامااااارشااااااااااادياااااج 

ااكااااادياااماااياااياااج ماااة 

 طلابهم 

 

 

 تفعيل آلية الإرشاد ااكاديمي

 

المرشديج 

 ااكاديمييج

 
التوجيه وحدة 

 الإرشادو

 الطلابي  بالكلية

 

على مدار الفصل 

 الدراسي

تقرير مفصل عج اجتماعات  -
ااكاديمييج مة المرشديج 

 طلابهم.
كشف حضور الطلاب  -

 للاجتماع.
الرابا الإلكتروني  -

 للاجتماع.
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ماااتاااااباااعااااة مااالااافااااات  13
الااااااماااااارشاااااااااااااديااااااج 

 ااكاديمييج

 
 تفعيل آلية الإرشاد الاكاديمي

 
المرشديج 
 ااكاديمييج

 
التوجيه وحدة 
 الإرشادو

 الطلابي  بالكلية

 
على مدار الفصل 

 الدراسي

الطلاب تقرير عج ملفات -
التي تم إعدادها للطلاب لدى 

 المرشد ااكاديمي.

14  
أسااااااااالياا  ومهااارات 
إدارة الاااااااااورقاااااااااة 

 الاختبارية

على  الطال  أن يتعرف* 
 مفهوم الورقة الاختبار.

على  الطال  أن يتعرف• 
أنماط وأسالي  تقويم 

التحصيل الدراسي للطال  
 في المرحلة الجامعية.  

هارات اللازمة اكتلااب الم• 
 .في إدارة الاختبار

 
التوجيه وحدة 

الطلابي   الإرشادو
 بالكلية

 
التوجيه وحدة 
 الإرشادو

 الطلابي  بالكلية

 
 

 ااسبوع التاسة
 1444/  6/  8الإثنيج 

 هجرية

 
 
 تقرير مفصل عج الورشة. -

كشف حضور الطلاب -
 للورشة.

 

 
 وكيل الكلية للشؤون التعليمية                                                                     مشرف وحدة الإرشاد ااكاديمي بالكلية         

                         
 الكربيالدكتور / على بج صالا                                                                 الدكتور / محمد حافظ محمد صالا عبد الله       

 


