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   الشؤون التعليميةلوحدة  السنويةخطة ال

 الجهة  الجهة المنفذة الأهداف الفعالية م

 المشرفة

 ملاحظات وقت التنفيذ

ستلام الجداول الدراسية من ا 1
 وحدة الشؤون الأكاديمية

والقاعات التدريسية معرفة أنصبة أعضاء هيئة التدريس 
 الخاصة بالمقررات

وحدة الشؤون 
 التعليمية

بداية الفصل  شؤون التعليميةوحدة ال
 الدراسي

 

الاطلاع على مدى جاهزية  2
 القاعات

إعداد بيئة دراسية مناسبة تسهم في تحسين عملية التعلم 
   والتعليم

وحدة الشؤون 
 التعليمية

بداية الفصل  وحدة الشؤون التعليمية
 الدراسي

 

سير الخطة الدراسية لتدريس  3
 المقرر
 

الخطة النظرية لتوزيع محتويات  معرفة مدى التوافق بين
المقرر خلال الفصل وبين الواقع الفعلي، ومعرفة أسباب عدم 

 التوافق إن وجد.

 وحدة الشؤون الأقسام العلمية
 التعليمية

  مرتان في الفصل

متابعة تنفيذ الاختبارات  4
 الشهرية وما يتعلق بها

إيجاد الظروف العلمية المناسبة لإجراء الاختبارات في 
 وعدها المحدد وعلى أكمل وجهم

 التعليمية وحدة الشؤون الأقسام العلمية
 

الأسبوع الثامن من 
 .الفصل

 

متابعة رفد الطلاب بالأنشطة  5
 التعليمية والتكليفات

تحسين مستوى الطلاب من خلال تقييم عام يشمل جميع 
 والتعليمية المهارات العلمية

 وحدة الشؤون الأقسام العلمية
 التعليمية

 

  خلال الفصل

متابعة تنفيذ الامتحانات  6
 النهائية

إيجاد الظروف العلمية المناسبة لإجراء الاختبارات في 
 موعدها المحدد وعلى أكمل وجه

 وحدة الشؤون
 التعليمية

 والتسجيلوحدة القبول 

 وحدة الشؤون
 التعليمية

  نهاية الفصل

التزام أعضاء هيئة التدريس  7
بجدول المحاضرات والساعات 

 المكتبية

ضبط العملية التعليمية، من خلال متابعة مدى الالتزام 
 بمواعيد المحاضرات والساعات المكتبية

 

 
 الأقسام العلمية

 وحدة الشؤون
 التعليمية

خلال الفصل 
 الدراسي

 

لخطة الدراسية تطوير ا 8
 المتعلقة بالأقسام

ء بمستوى الخطة الدراسية للأقسام العلمية بما يتوافق الارتقا
 مع المناهج التربوية الحديثة ومستجدات العلوم.

 لعلميةاالأقسام 
 

 وحدة الشؤون
 التعليمية

خلال الفصل 
 الدراسي

 
 

تحديد احتياجات أعضاء هيئة  9
التدريس من برامج تدريبية 

 لتطوير العملية التعليمية.

التعليمي لدى أعضاء هيئة التدريس رفع المستوى المهني و
 بعقد دورات تدريبية تلبي احتياجاتهم

 

 وحدة الشؤون
 التعليمية

 وحدة الشؤون
 التعليمية

 حسب الاحتياج
 

 
 

متابعة مدى تنفيذ بنود التقويم  10
 الجامعي

معرفة مدى التوافق الفعلي بين فعاليات التقويم الجامعي 
 وأداء الكلية خلال الفصل

 ونوحدة الشؤ
 التعليمية

 وحدة الشؤون
 التعليمية

  نهاية الفصل
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 الشؤون التعليمية ةوحد  مشرف

                                                                                                                                   د بلحافــــر فائل محمـــد. عامأ. 


